
                          Lista documentelor produse și/sau gestionate de instituție 

• Codul etic 
• Regulamentul de organizare și funcționare 
• Regulamentul intern 
• Regulamentele de funcționare ale Sălii Polivalente „Elisabeta Lipăˮ Botoșani, zonei 

de agrement constituită pe structura lacului din Parcul Mihai Eminescu și 
Stadioanelor Municipal, Mecanex și Victoria din Municipiul Botoșani 

• Regulamentul de Funcționare al Infrastructurii EdilitarUrbane a Parcului Regional de 
Agrement, Turistic și Sportiv Cornișa Botoșani, 

• Proceduri de sistem și operaționale de lucru 
• Corespondență (intra și inter – instituțională, cetățeni, persoane juridice) 
• Borderouri de expediere corespondență 
• Condică de prezență 
• Chestionare 
• Decizii emise de directorul DSA Botoșani 
• Decizii privind stabilirea drepturilor 
• Documentații de atribuire a contractelor de achiziție publică, cereri pentru 

oferte, contracte de achiziții publice 
• Contracte de prestări servicii 
• Documente contabile: bilanțul contabil, bugetul de venituri și cheltuieli, cont de 

execuție cheltuieli 
• Documente privind organizarea și desfășurarea concursurilor 
• Dosare de achiziție publică 
• Dosare personal 
• Dosare de cercetare administrativă 
• Dosare de cercetare accidente de muncă 
• Documente justificative, angajamente bugetare și legale, ordonanțări de plată 
• Documentația privind reprezentarea în instanță 
• Materiale de informare 
• Petiții 
• Rapoarte 
• Răspunsuri la petiții sau alt tip de solicitări provenite de la instituții ale statului, 

persoane juridice, persoane fizice 
• Referate 
• Registre de evidență 
• Registre de intrare – ieșire corespondență 
• Situații nominale ale posturilor și personalului din compartimente 
• Situații periodice privind domeniul de activitate 
• Statele de funcții 
• Statele de salarii, fluturași de salarii 
• Procese verbale de recepție 
• Documente inventariere 
• Devize de lucrări 
• Acorduri de parteneriat 
• Note de fundamentare 
• Grafice de lucru 

 


